kiadas: 8.

Soproni Vizmii Zrt.
Beszerzési szabalyzat oldalak szama: 1/14

Beszerzési szabalyzat

a Soproni Vizmii Zrt., mint vizikozmii-szolgaltato beszerzéseivel kapcsolatos
részletes eljarasi szabalyok

A 8. kiadasu valtozatot:

Készitette: Ellendrizte: Jovéahagyta:
készletgazdalkodasi kamarai jogtanacsos mindség- és Vezérigazgato
csoportvezetd kornyezetiranyitasi vezetd

Jelen Szabalyzat a Magyar Energetikai és K6zmii-szabalyozasi Hivatal jovahagyasat kvetden 1ép hatalyba,

....................................... -tol.
Feliilvizsgalatok, modositasok:
Szama Jellege Id6pontja Leirasa Alairas
1. Uj szabalyzat 2012.10. 01. Teljes feliilvizsgalat
2. MEKH ajanlas miatti feliilvizsgalat 2013. 05. 31. Teljes feliilvizsgalat
3, | Beszerzési értékhatirok viltozdsa 2014. 05. 29. Teljes feliilvizsgalat
miatti feliilvizsgalat

4. Belso 6sszefiiggések pontositasa 2015. 08. 12. Teljes feliilvizsgalat
5. Belso 6sszefiiggések pontositasa 2018. 04. 04. Teljes feliilvizsgalat
6.

Egyes beszerzések indokoltsaga
dokumentalasa pontositasa, 2020.05.19 Pontositas
Teljesitésigazolas athelyezése

7. Eszkozgazdalkodasi osztaly

megsziinése miatti feliilvizsgalat 2021.01.22 Pontositds

8. Ko6zbeszerzési feladatok atadasa 2022. Pontositas

A szabdlyzat az ISO 9001:2015 és az 1SO 14001:2015 szabvdnyok alapjan késziilt.

Jelen iranyitasi rendszer eljards a mindség- és kérnyezetiranyitdsi vezeto hozzdjarulasa nélkiil
nem mdsolhato!
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3.

Preambulum

A Soproni Vizmii Zrt. (Székhelye: 9400 Sopron, Bartok Béla utca 42., Adoszama: 11611226-2-08), mint
vizik6zmii-szolgaltato (tovabbiakban a ,,Vallalkozas™) a beszerzéseit a vonatkozé jogszabalyok figyelembe
vételével folytatja le.

Jelen Beszerzési szabalyzat (tovabbiakban ,,Szabalyzat”) a Vallalkozas beszerzéseinek folyamatat, mint
els6dleges szabalyozas tartalmazza. A kozbeszerzésekkel kapcsolatban, amennyiben erre nincs kifejezett
utalas jelen Szabalyzatban, a Vallalkozas kozbeszerzési Szabalyzataban, mint kiegészitd szabalyozasban
foglaltak az iranyadok.

Jelen Szabalyzat meghatarozza a Vallalkozast, mint beszerz6t/ajanlatkér6t terhel6 kotelezettségeket, az
anyagi ¢s eljarasi szabalyok teljesitésének modjat, valamint a beszerzési eljards meginditasaval és
lefolytatasaval kapcsolatos tevékenységek részletes szabalyait.

Meghatarozza tovabba a Vallalkozasnak a vizik6zmii-szolgaltatasrol szo616 2011. évi CCIX. térvényben, és
annak végrehajtasi rendeleteiben foglalt kotelezettségeibdl eredd eljarasrendet, melynek soran a
Vallalkozas biztositja beszerzéseinek atlathatd és koltségtakarékos végrehajtasat.

A beszerzési tevékenységhez kapcsolodo eldkészitd és kovetd eljarasokat (tervezés, igénylés, beérkeztetés,
atvétel, tarolas, nyilvantartasba vétel, kiadas, visszavételezés) a ,,Logisztikai szabalyzat” tartalmazza.

Szabalyzat célja

a Vallalkozas miikodése kapcsan, a kiillonbozo tevékenységekhez sziikséges anyagok, eszkozok és
szolgaltatasok a vizikdzmii-szolgaltatasrol szold 2011. évi CCIX. térvényben és az ISO 9001:2015, ISO
14001:2015 szabvanyoknak megfelel6 mindségben alljanak rendelkezésre,

a Vallalkozas tevékenységi korébe tartozo feladatok biztonsagos és hataridore torténd ellatasahoz
sziikséges anyagok, eszkozok hatékony és koltségtakarékos (legjobb ar-érték arany) beszerzése, a
beszerzési forras kivalasztdsa és megbizasa, az ezekhez kapcsolodd tevékenységek ellatasa soran
biztositott, egyértelmiien szabalyozott és ellendrizhetd legyen az adminisztracids kornyezet.

Ervényesség

Alanyi hataly: A Szabalyzat a beszerzésekben részt vevo, a Vallalkozas alkalmazasaban 1év6 személyi
allomanyra, valamint kozbeszerzések esetén a beszerzési bizottsigokban részt vevd, a tulajdonosokat
képviseld, az ellatasért felelds altal delegalt, és kiilso szakértdi munkatarsakra is vonatkozik.

Idébeli hatily: A Szabalyzat a Magyar Energetikai és Kozmii-szabalyozasi Hivatal altali
jovahagyasanak idépontjatol hatalyos, visszavonasig érvényes.

Targyi hataly: A Szabalyzat vonatkozik a Vallalkozas valamennyi beszerzésére.

4 Alkalmazandé f6 jogszabalyok (a szabalyzat kiadasanak idején)

a kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL. torvény (tovabbiakban: Kbt.);

a vizikdzmi-szolgaltatasrol sz6l6 2011. évi CCIX. térvény (tovabbiakban: Vksztv.);

a vizikdzmi-szolgaltatasrol sz616 2011. évi CCIX. tdrvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo
58/2013. (11.27.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Vhr.);

Magyarorszag mindenkori éves kozponti koltségvetésérol szolo torvény (tovabbiakban: Ktgvty.).
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5 Fogalom meghatarozasok

1.

10.

11.

12.

Ajanlattevo: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasag, vagy
személyes joga szerint jogképes szervezet, aki, illetéleg amely a beszerzés targyaban foglaltakat
teljesiteni képes, a kovetelményeknek megfelel.

Anyagok: A Vallalkozas tevékenységét kozvetleniil vagy kozvetve szolgald olyan termékek, amelyek
rendszerint egyetlen tevékenységi folyamatban vesznek részt, és a tevékenység folyaman eredeti
megjelenési formajukat elvesztik, illetve a Vallalkozasunk ,,Szamviteli Politikd”-jaban meghatarozott
érték alatti targyi eszk6zok, amelyek a tevékenység soran valtozatlan allapotban maradnak.

A tovabbiakban jelen Szabalyzatban az anyag megnevezés alatt az anyagokat €s a kisértéki targyi
eszkozoket egyiittesen értjiik.

Beszallito: A beszerzési eljaras nyerteseként kihirdetett, vagy kivalasztott Ajanlattevo.

Beszerzés: Mindazon miiszaki és gazdasagi feladatok, folyamatok Osszessége — a sziikséglet
meghatarozastol, piackutatastol, palyaztatastol, az ajanlatok bekérésétdl az anyagi javak és szolgaltatasok
anyag- és eszkozellatast, szolgaltatasok biztositasat jelentik.

Beszerzést feliigyelo: A beszerzést lefolytatd szervezeti egység vezetdje vagy az altala kijelolt személy.
Ellatasért felelos: A telepiilési 6nkormanyzat.

Eszkozok: A Vallalkozas tevékenységét kozvetleniil vagy kdzvetve egy éven tal szolgald olyan sajat
tulajdonu termékek, illetve jogok, amelyek a tevékenység soran valtozatlan allapotban maradnak. Ide
értenddk a Vallalkozasunk ,,Szamviteli Politika”-jaban meghatarozott érték feletti értékii targyi eszk6zok,
€s az immaterialis javak.

Szolgaltatasok: A Vallalkozds miikddéséhez kozvetleniil vagy kozvetve kapcsolodd olyan
tevékenységek, amelyek rendszerint egyetlen folyamatban vesznek részt, a tevékenység igénybevételének
célja a mitkodtetett folyamat azonos, illetéleg magasabb szinten torténd fenntartasa.

Keretszerzédés: az a szerzddés, melynek keretében egy vagy tobb anyag, targyi eszk6z vagy szolgaltatas
beszerzési feltételeit rogzitik meghatarozott idére, és melybdl fizetési kotelezettsége nem keletkezik a
Vallalkozasnak. A konkrét igény kielégitését a keret-megallapodas alapjan elkészitett megrendelés
teljesitése jelenti.

Szakért6i Bizottsag: Az ellatasért felelés Onkormanyzatok altal, a vizikézmi-rendszereik
rekonstrukciojahoz kapcsolodo feladataik kozos kezelésére — az altaluk kotott vizikozmi-fejlesztési
egylttmikodési megallapodasban meghatarozottak szerint — létrehozott és mikodtetett szakért6i
szervezet, melynek feladata a Gordiild Fejlesztési Tervekben meghatarozott kozmiiberuhazasok
végrehajtasanak koordinalasa.

Ellatas biztonsagat veszélyezteté iizemzavar: a vizikozmi rendszerek, illetve a Vallalkozas
berendezéseinek, informatikai és egyéb eszkOzeinek olyan meghibasodéasa, amikor veszélybe kertil,
illetve részben vagy egészben meg is szlinik a vizik6zmii-szolgaltatas.

A Villalkozas f6 tevékenységei: A Vallalkozas ,Mindség- €és kornyezetkozpontl iranyitasi rendszer
kézikonyvé”-ben megfogalmazott féfolyamatok végrehajtasahoz kapcsolodo tevékenységek.

6 Eljaras, felelosség

Az eljaras folyamatgazdaja: készletgazdalkodasi csoportvezetd

Feladata: a Szabalyzatban rogzitetteknek megfeleld tevékenységek szakmai feliigyelete, valtozasok
esetén a Szabalyzat naprakészségének biztositasa, a dokumentum legalabb 5 évenkénti feliilvizsgalata.
Egyeztetés: a Szabalyzat modositasi igényeit a kozgazdasagi osztalyvezetvel, valamint a
kozmiifejlesztési osztalyvezetdvel kell egyeztetnie az eljaras folyamatgazdajanak.
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A beszerzés soran kozremiikodo egyéb személy:

1. Készletgazdailkodasi csoportvezeto

- feladata: beruhazasokkal kapcsolatos egyes elOkészitési feladatok végrehajtasa, a beruhazasok
megvalosulasanak nyomon kovetése, a Vallalkozas kozbeszerzési értékhatart elérd sajat lebonyolitast
beszerzései soran a Beszerzést feliigyeld tamogatasa.

- felelssége: a Kozbeszerzési szabalyzat naprakészségének biztositasa, valamint a Vallalkozas
szabalyzataiban a munkakoréhez kapesolodo feladatok végrehajtasa.

- feladata: a Vizellatasi tizemmérnokség szervezetén beliil a készletgazdalkodashoz kapcsolodo
feladatok biztositasa.

- felel6ssége: a Vallalkozas szabalyzataiban a munkakoréhez kapcsolodo feladatok végrehajtasa.

Beszerzési alapelvek

A Vksztv. 1. § (1) bekezdésében meghatarozott alapelveken tilmenden a Vallalkozas jelen Szabalyzatban a
kovetkezd, beszerzéssel kapcsolatos alapelveket hatarozza meg:

1. A Villalkozas a kdzbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetén is az elirtnal fokozottabban
kivanja alkalmazni a nyilvanossag és ellendrizhetdség elvét.

2. A Vallalkozas a beszerzései tekintetében lehetség szerint vizsgalja a keretszerzodések és
rendelkezésre allasi szerz6dések megkotését, az ellatas biztonsagat veszélyeztetd lizemzavar és
egyéb azonnali intézkedést igényld helyzetek jogszerii és azonnali kezelése érdekében.

3. A Vallalkozas fokozottabb feliigyeleti és kozremiikddési lehetséget kivan biztositani az Ellatasért
felel6sok részére az altaluk 1étrehozott Szakért6i Bizottsagon keresztiil a vizikozmii vagyonnal
kapcsolatos beszerzések (Gordiil6 Fejlesztési Tervek) végrehajtasa soran.

Beszerzési értékhatarok, alkalmazando médszer

Amennyiben a konkrét beszerzési igény felmeriilésekor nem egyértelmiien eldonthetd, hogy a beszerzés a
Kbt. hatalya ala tartozik-e, a Beszerzést feliigyel6 a Készletgazdalkodasi csoportvezetével elézetesen
egyeztetni koteles.

A beszerzés értékének meghatarozasa a beszerzési idoszak (ajanlatbekérésben vagy keret-megallapodasban
meghatarozott, amennyiben ilyen nincs az adott éven beliil) alatt az ajanlatkérésben szerepld termékcsoportbol
vagy szolgaltatascsoportbol beszerzendé mennyiség €s a varhato — altalanos forgalmi ad6 nélkiili — ar alapjan
torténik meg.

Hatérozatlan idejii beszerzés esetén a beszerzési idoszakot a Vallalkozas 4 évben hatarozza meg.

Egy termékcsoportba azok a termékek tartoznak, melyek funkciojukat tekintve egymassal helyettesithetdek,
illetve kozel azonos funkcid ellatasara szolgalnak.

Egy szolgaltatascsoportba az azonos vagy hasonld technologiaval elvégezhetd szolgaltatasokat érti a
Vallalkozas.

1. A Vallalkozds a kozbeszerzéseit a mindenkori Ktgvtv.-ben a kozszolgaltatok részére
meghatarozottak szerint folytatja le, azaz a meghatarozott értékhatarok felett a Vallalkozas a
mindenkori kozbeszerzési szabalyok szerint jar el. Az értékhatarok altalanos forgalmi ado nélkiili
meértéke jelen Szabalyzat elfogadasakor:

a) arubeszerzés esetén: 50,0 milli6 forint
b) épitési beruhazas esetén: 100,0 milli6 forint
c) szolgaltatds megrendelése esetén: 50,0 milli6 forint
d) épitési koncesszid esetén: 200,0 millié forint

e) szolgaltatasi koncesszid esetén: 100,0 milli6 forint
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2. A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetén az egyes eljarasi rendek szabalyozasa
tekintetében a Vallalkozas a beszerzés targya fliggvényében az alabbi, sajat, altalanos forgalmi
ado nélkiil szamitott értékhatarokat hatdrozza meg:

a) akozbeszerzési értékhatar 30%-4tdl a kozbeszerzési értékhatart el nem érd értékig Palyazati
beszerzési eljaras;

b) 1.000.000,- Ft — t6l a kozbeszerzési értékhatar 30%-at el nem érd értékig Piackutatason
alapulé beszerzési eljaras;

c) 1.000.000,- Ft alatt Kézibeszerzési eljaras.

10 Kozbeszerzések végrehajtasaval kapcsolatos szabalyok

A Villalkozads a kozbeszerzések végrehajtasaval kapcsolatos eltéré szabalyokat a ,Kozbeszerzési
Szabalyzata”-ban foglalta dssze.

11 Kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések részletszabalyai

A Vallalkozas a kozszolgaltatasokkal kapcsolatos
—  fokozott atlathatosagi kovetelményeknek,
—  averseny biztositasanak és
—  anyilvanossag bevonasanak, illetéleg
—  az ezekre iranyul6 fogyasztoi elvarasoknak
eleget téve a kOzbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseinek folyamatat az alabbiak szerint szabalyozza.

11.1 Palyazati beszerzési eljaras

Palyazati beszerzési eljaras soran a Vallalkozas az alabbiak szerint jar el:

— A beszerzés targyahoz kapcsoléddan a Beszerzést feliigyelo felkutatja a lehetséges Ajanlattevoket,
¢és hivatalos uton irdsban, lehetdség szerint minimum 5 Ajanlattevotol (vagy ha ennél kevesebbet
talal a piacon, akkor valamennyi felkutatott Ajanlattevotdl) arajanlatot kér be.

—  Azajanlatra torténd felkérés torténhet postai uton a cég hivatalos székhelyén keresztiil, a Vallalkozas
nyilvanosan kodzzétett elérhetdségein, illetve e-mail cimén keresztil is.

— A bekéréssel egyidejiileg a Beszerzést feliigyeld kezdeményezi a Vallalkozas sajat honlapjan is a
beszerzési felhivas feltiintetését, megjeldlve, hogy arra nem csak a meghivott Ajanlattevok, hanem
barki ajanlatot tehet, aki megfelel a kovetelményeknek és képes szallitani a megfeleld
arut/szolgaltatast.

— Az ajanlati dokumentacioért, illetve az ajanlat benyujtasaért a Vallalkozas nem kér ellenértéket.

— Az ajanlat elkészitésével és benyujtasaval, tovabba az egyébként a beszerzési eljarasban torténd
részvétellel kapcsolatos Gsszes koltség az Ajanlattevot terheli.

— A \Vallalkozas az ajanlatok elkészitéséért az Ajanlattevonek nem fizet, a benyujtott ajanlatokat sem
egészeében, sem részeiben nem szolgaltatja vissza.

— Az Ajénlattevé ajanlatanak postai feladasaval, vagy futarszolgalat igénybe vételével torténd
benytjtasa esetén fennallé kockazatokat (az ajanlatot tartalmazo boriték elveszése, megsériilése,
lezartsaganak megsziinése, a kézbesités elkésettsége stb.) az Ajanlattevo viseli.

—  Vallalkozas az egyes beszerzésekhez kapcsolodo hataridéket ugy allapitja meg, hogy:

biztositva legyen az érdemi ajanlattétel lehetdsége,
lehet6ség szerint minél tobben tudjanak ajanlatot tenni, annak figyelembevételével, hogy egy
esetleges késedelem ne veszélyeztesse a feladat végrehajtasat,

o  a megalapozott dontéshez sziikséges iddigény keriil figyelembevételre az elbiralasi hataridok
megallapitasakor,
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o ateljesitési hataridd elegendd id6t nyujtson a szakmai feladatteljesitésre.
A hatéarid6ket a Vallalkozas az ajanlatkérésben feltiinteti.
A Villalkozés az ajanlatkérésben, ajanlattételi felhivasban rogziti az ajanlatok birdlati szempontjat
(legalacsonyabb Gsszegli ellenszolgaltatds, Osszességében legel6nydsebb ajanlat, egyéb). Az
Osszességében legeldonydsebb ajanlat, mint biralati szempont valasztasa esetén a biralat
szempontjait, az egyes szempontok altal képviselt sulyokat is meg kell hatarozni.
Az Ajanlattevk ajanlataikat lezart boritékban nyujthatjak be, Vallalkozas azokat a bontasra kitlizott
id6pontig felbontatlan allapotban 6rzi. Az ajanlatok felbontasanal a nyilvanossag alapelvének
érvényesiilése érdekében a Vallalkozas lehetdséget biztosit az Ajanlattevéknek az azon torténd
részvételre.
A Vallalkozas — torvényi tiltas hianyaban — fenntartja maganak a jogot, hogy az Ajanlattevékkel a
beszerzési eljaras barmely szakaszaban targyaljon a beszerzés mennyiségérdl, értékérdl, a
feltételeket érdemben megvaltoztassa, alternativ ajanlatokat kérjen be, vagy barmely mas olyan
dologban egyeztessen valamennyi Ajanlattevével, amely a Vallalkozas érdekeinek érvényesiilését
jobban szolgélja. E targyaldsokra a verseny tisztasdganak biztositasa érdekében minden érvényes
ajanlatot tevot meghiv. A Vallalkozas a meghivasra megjelentekkel egyiitt, illetéleg kiilon-kiilon is
targyalhat. Vallalkozas a targyalasrol jegyz6konyvet készit, melyet minden érvényes ajanlatot tevo
Ajanlattevonek megkiild, fiiggetleniil attol, részt vett-¢ a targyaldson.
A beszerzésrdl szolo dontés meghozatalat kdvetden a Vallalkozés tdjékoztatdt tesz kozzé a
honlapjan a beszerzés eredményérdl, illetve, amennyiben azt jogszabaly (jelenleg a 2011. évi CXII.
tv., €s 24/2013. (V.29.) NFM rendelet) eldirja, magat a szerzodést is kdzzéteszi.

11.2 Piackutatason alapulo beszerzési eljaras

Piackutatason alapuld beszerzési eljaras soran a Vallalkozas az alabbiak szerint jar el:

A beszerzés targyat illeten piackutatast végez, melynek soran igénybe veszi a beszerezni kivant
termék / szolgaltatas nyilvanosan kozzétett fellelhetOségeit, arait, szallitasi feltételeit. Ezek
kiilénosen: a vallalatok hivatalos honlapjai, arkatalégusai, médidban kozzétett hirdetései, elézetes
tajékoztatd jellegli arajanlatai.
Amennyiben a fenti tevékenységek végrehajtasa soran a beszerzés targyat illetleg rendelkezésre
allnak arajanlatok, ugy azokat veszi figyelembe. Abban az esetben, ha nem allnak rendelkezésre
arajanlatok, agy azokat bekéri.
A beszerzett arajanlatok koziil a 3 6sszességében legkedvezdbb ajanlatot (amennyiben érkezett be
ennyi ajanlat) — ado vallalkozassal felveszi a kapcsolatot, sziikség esetén a rendelkezésre allo
arajanlatot megerdsitteti, lehet6ség szerint tovabbi artargyalast folytat. Az arajanlat bekérése,
megerdsittetése elektronikus uton is torténhet.
A Vallalkozas torekszik beszallitoival torténd kapcsolatat Egyiittmikodési szerz6dés keretein beliil
szabalyozni.
Vallalkozas az egyes beszerzésekhez kapcsolddo hataridoket agy allapitja meg, hogy:

o  Dbiztositva legyen az érdemi ajanlattétel lehetosége,

o  ateljesitési hataridé elegend6 id6t nyujtson a feladat teljesitésére.

11.3 A palyazati és piackutatason alapul6 beszerzési eljarasokra vonatkozo kozos szabalyok:

A Beszallito kivalasztasa soran a beszerzés targyanak megfelelden valaszthatd az sszességében
legkedvez6bb ajanlat szerinti (beszerzési ar, szallitasi-, fizetési-, garancialis feltételek, esetleges
egyéb kapcsolodo szolgaltatdsok stb.), vagy a Vallalkozas éaltal az ajanlatkérésben eldzetes
meghatarozott szerzodési feltételek mellett a legalacsonyabb Osszegli ellenszolgaltatas szerinti
kivalasztasi mod.
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Az Osszességében legkedvezObb ajanlat, mint kivalasztasi mod alkalmazédsa esetén a Beszerzést
feliigyelének — a Beszallito kivalasztasat megelé6zoen — meg kell hataroznia az dsszességében
legkedvez6bb ajanlat kivalasztasanak modszerét.
A Beszerzést feliigyeld a beszerzés targyahoz kapcsolodoan dontés elokészitd anyagot allit dssze,
melyben feltiinteti:

= a felkutatott Ajanlatteviket,

= az Ajanlattevoktdl beérkezett ajanlatok azon jellemzobit, melyek a dontést

megalapozzak. Az értékelésénél az ajanlatkérésnél alkalmazott kivalasztasi modot kell
figyelembe venni,

= abeszerzéshez kapcsolodo egyéb fontos jellemzdket,

= anyertes Ajanlattevére vonatkozd javaslatat.
A Beszerzést feliigyel6 az dsszedllitott dontés el6készitd anyagot dontésre terjeszti eld a szakteriilet
felsdvezetdjének.
A Dbeszerzési eljarast lezard dontést kovetden a Vallalkozas — a Beszerzést feliigyeld
kezdeményezése alapjan — irdsos szerzddést kot a Beszallitoval.
A szerzddésben — az altalanos szerz6dési feltételek mellett — meghatarozasra kell, hogy keriiljenek
az eltérités lehetdségei olyan modon, hogy a Vallalkozas szamara minél rugalmasabb modon tegye
lehetové a késébbi potldlagos igények beszerzését, vagy a beszerzendd mennyiség leszallitasanak
id6beli litemezését.
A Felhasznalok részére kozvetleniil szolgaltatast nyujtd cégekkel kotott Szolgaltatasi szerzddés
Osszeallitasa esetén a Vallalkozas kiemelten figyel arra, hogy a szerzddéses partnereket a
Vallalkozaséval megegyezd, vagy annal szigorubb teljesitési kotelezettségek terheljék.
A Vallalkozas az épitési beruhazasok esetében a pdtmunkak és kiegészité munkak részletes
elszamolasi szabdlyait a Kbt. szabalyai szerint szerepelteti a szerzédésekben. A Vallalkozas a
szerzodéses érték 10%-aban maximalja a potmunka keretet, ett6l magasabb mértéket csak rendkiviili
esetben, a szerzédésbe foglalt indoklassal lehet kikotni. A szerz6désben szabalyozasra keriil, hogy
amennyiben 10% feletti beruhdzasi potmunka igénye meriil fel, igy a Vallalkozasnak lehetdsége
van az eredeti szolgaltatast elvégzotdl eltérd szolgaltatoval elvégeztetni a munkat.
A beszerzési eljarashoz kapcsolodd valamennyi dokumentumot a Beszerzést feliigyelé koteles
legalabb 5 (6t) évig meglrizni. A meglrzes papiros, illetleg elektronikus tton is lehetséges.

Kézibeszerzési eljaras

Kézibeszerzési eljaras soran a Vallalkozas az alabbiak szerint jar el:

A beszerzések csekély értékére tekintettel a Vallalkozas adminisztracios koltségeinek a beszerzési
arhoz mért aranytalan mértéke miatt kiilon eljaras nem kertil lefolytatasra.

Ezen beszerzési eljaras soran a Vallalkozas — a kedvezd beszerzési ar mellett — torekszik
minimalizalni a raforditandé munkaid6t, szallitasi és adminisztrativ koltségeket (helyi beszerzési
forrasok, ingyenes beszallitasok igénybevétele stb.). A kézibeszerzéshez szerz6dés kotése nem
kotelezo.

A Vallalkozas torekszik a kézibeszerzések minimalizalasa érdekében a Beszallitdival torténd
kapcsolatat keret-szerz6désekben szabalyozni.

12 Konszignacios anyagbeszerzések soran alkalmazandé eltérések

A Villalkozas 6 tevékenységeihez kapcsoldddan a tobb éve megfelelé minéségli anyagot, ezekhez

kapcsolodo szolgaltatast nyjto vallalkozassal bizomanyosi értékesitési szerzédést kot, melyre a vizellatasi

tizemmérndkség vezetd helyettes tesz javaslatot a miiszaki igazgato felé.

A bizomanyosi készlet feltoltése, tarolasa, a felhaszndlds dokumentdldsa a bizomdnyosi szerzédésben
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szabalyozottak szerint torténik.
A szerz6dés hatalya alatt a Vallalkozas elsddlegesen a konszignacios raktarban elhelyezett anyagok
felhasznalasara torekszik.
A megkotott keretszerzédések alapjan beszerzett anyagok dsszehasonlitd arelemzését a Vallalkozas minden
jelentdsebb arvaltozas esetén, de legalabb 3 évente végrehajtja.
A feliilvizsgalat soran vizsgalatra keriilnek:

—  aszallitasi feltételek, esetleges valtozasok,

— afizetési feltételek, arak alakulasa,

—  atermékek mindségének stabilitasa.
A készletgazdalkodasi csoportvezetd a feliilvizsgalatrol Feljegyzést készit, melyet legalabb 5 évig megoriz,
vagy a feliilvizsgalat eredményeként kezdeményezi a konszignacios szerz6dés aktualizalasat.

Ellatas biztonsagat veszélyeztet6 iizemzavar (havaria) esetén alkalmazando eltérések

A Vallalkozas az ellatas biztonsagat veszélyeztetd lizemzavarok esetére vonatkozoan az alabbi belsd
szabalyozasi eltéréseket kivanja alkalmazni a fentiekben meghatarozott altalanos szabalyokhoz képest:

— A beszerzés fiiggetleniil a beszerzés értékétdl a kézibeszerzés szabalyai szerint, az iizleti partnerek
kivalasztasa pedig a korabbi beszerzések tapasztalatainak figyelembevételével torténik.

—  Vizik6zm{ hasznalati dijbol megvaldsuld beruhazas esetén a Kézmiivagyon beruhazasok eljarasi
szabalyzataban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

—  Anyagbeszerzés esetén a készletgazdalkodasi vezetot az lizemzavart elharitd szervezeti egységnek
haladéktalanul, irasban tajékoztatnia kell az tizemzavar tényérél, a beszerzend6 anyag(oKk) tipusarol,
miiszaki paraméterirl és a javasolt szallitorol. A készletgazdalkodasi vezetének e dokumentumot
az anyagbeszerzéshez kapcsoloddan beérkezo szamla mellé kell csatolnia.

— A felmeriil6 anyagigényt elsdsorban a konszignacios raktari készletbdl kell kielégiteni.

Beszerzési folyamat altalanos 1épései, illetékességek

A Beszallitd megbizasa kizarolag irasos formaban torténhet, mely értéktdl fiiggden lehet SAP-s megrendeld
vagy megrendeld-formalevél, szerz0dés. A beszerzések engedélyezése a ,,Cégképviseleti Szabalyzat” szerint
torténik az SAP-ban rogzitett megrendeldk alairasaval.

A Vallalkozas a szerzddéskotési gyakorlatanak egységesitése, az alairas rendjének rogzitése, a feleloségi
korok és jogosultsagok meghatarozasa érdekében Szerzodéskotések eljarasi rendje szabalyzatot allitott 6ssze,
melyben foglaltak a beszerzési folyamatok soran érintett valamennyi szerz6désre alkalmazasra keriilnek.

A Vallalkozas valamennyi irasban megkotott szerz6désében biztositja, hogy a szerzédéses partnerek a
Vallalkozas kotelezettségeiért megfeleld biztositékok alkalmazasaval (kotbér, kartérités, biztositas stb.) a
szerz6dés fennallasa alatt folyamatosan helyt alljanak.

A Villalkozas a beszerzési €s kdzbeszerzési eljarasok inditasa vonatkozasaban az alabbi illetékességeket
hatarozza meg;:

—  Kozbeszerzési eljarast, valamint palyazati beszerzést a Beszerzést feliigyeld nem indithatja
onalldoan. Ezekben az esetekben az illetékes teriileti felsGvezetd és kozépvezetd (vagy a
Cégképviseleti szabalyzat szerint felhatalmazott helyettesiik) egyiittes alairasaval indithatdé a
beszerzési eljaras.

—  Kozbeszerzési eljaras, valamint palyazati beszerzési eljaras alkalmazasa soran kotelezo ajanlattételi
felhivas Osszeallitasa, melynek tartalmaznia kell az ajanlatok elbirdlasanak birdlati szempontjat
(legalacsonyabb 6sszegli ellenszolgaltatas, dsszességében legelonydsebb ajanlat, egyéb).

—  Piackutatdson alapuld beszerzést, valamint a kézibeszerzést a Beszerzést feliigyelé onalloan
indithatja.
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A beszerzési eljarasok eredményének feliilvizsgalatara és az abban torténd dontésre minden esetben a
beszerzést elrendeld és/vagy jovahagyd személy jogosult.

14.1 Beszallitok mindsitése

A Vallalkozas rendszeresen mindsiti a kiemelt Beszallitoit Azok a Beszallitok tekintend6k kiemeltnek,
melyektdl beszerzett szolgaltatasok, anyagok, eszkozok értéke eléri a palyazati beszerzési eljaras
értékhatarat. Azok a Beszallitok, melyek nem felelnek meg a mindsitési eljaras soran, a mindsités évében,
nem, illetve kizardlag kiilon erre vonatkozo felsdvezet6i dontés utan kaphatnak ajanlattételi felhivast,
megrendelést.

Felhivast kell kiildeni minden szervezeti egység vezetdjének a kiemelt Beszallitok mindsitésére
vonatkozoan.

Felel6s: készletgazdalkodasi csoportvezetd

Hataridd: minden év januar 10-ig

A mindsitést az el6z6 évi teljesitések értékelésével el kell végezni, és azt meg kell kiildeni az
eszkozgazdalkodasi osztalyvezetdnek. A mindsitéshez a Beszallitdé mindsitése (1. szami melléklet)
megnevezést kérddivet kell hasznalni. Amennyiben barmelyik mindsitési szempontnak nem felel meg a
vallalkozas, akkor annak min&sitése nem megfeleld.

Felel6s: szervezeti egységek vezetoi

Hataridd: minden év januar 31-ig

A mindsités eredményét az intraneten kozzé kell tenni (Hasznos/Ko6zérdekii informaciok).
Felel6s: készletgazdalkodasi csoportvezetd
Hatarid6: minden év februar 10-ig

14.2 Beszerzett anyagok atvétele, teljesités igazolasa:

A beérkezett anyagok atvétele Szallitdlevél vagy Szamla alapjan, tételesen torténik. A teljesitést az anyagot
atvevo alairasaval igazolja.

14.3 Szolgaltatas beszerzése, igazolasa

A Beszerzést feliigyel6 feladata az adott szolgaltatashoz kapcsolodd megrendelések, szerzddések,
megbizasok elékészitése, jovahagyatasa.

Mindségi, gazdalkodasi és lizembiztonsagi szempontbdl indokolt a jelentésebb, folyamatosan igénybevett
szolgaltatasokra az érintett Beszallitokkal keretszerz6dést kotni, melyekre a teriiletileg illetékes szervezeti
egység vezetbje ad javaslatot. A megkotott keretszerzédéseket a Vallalkozas minden jelentGsebb (a
szolgaltatasi inflacios mérték masfélszeresét meghaladd) arvaltozas esetén, de legalabb 3 évente
feliilvizsgalja.
A feliilvizsgalat soran vizsgalatra keriilnek:

—  aszolgaltatasi feltételek, esetleges valtozasok,

— afizetési feltételek, arak alakulésa,

—  aszolgaltatds mindségének stabilitasa.

A teriiletileg illetékes szervezeti egység vezetdje a feliilvizsgalatrdl Feljegyzést készit, melyet legalabb
5 évig megOriz, vagy a feliilvizsgalat eredményeként kezdeményezi a szerz6dés aktualizalasat.

A szolgéltatdsokhoz kapcsoloddéan Osszedllitott szerz6désben — amennyiben értelmezhetd, illetve a
vizsgalathoz, ellendrzéshez sziikséges eszkozzel, mddszerrel, tudassal rendelkeziink — ki kell térni a
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szolgaltatas, mint folyamat felligyeletének tipusara és mértékére is (pl.: a teljesités mikéntjének ellendrzése,
teljesitésigazolas, miiszaki atvételi dokumentacio stb.).

Amennyiben valamely szolgaltatas beszerzés soran olyan pdétmunka igény meriil fel, mely kapcsén a
vallalkozasi dij meghaladja a szerzddéses Osszeget, ugy modositani kell a szerzédést vagy 11j szerzédést
kell kotni. Ezt a Beszerzést feliigyeld vagy a szerzédésben szereplé — a teljesités igazolasara kijelolt —
személy kezdeményezi.

A megrendelt szolgaltatas és eszk6zbeszerzés teljesiilésének igazolasara a Logisztikai Szabalyzat szerinti
teljesitésigazolast kell kiallitani. Abban az esetben, ha a Beszallitonak sajat teljesitésigazolas nyomtatvanya
van, Ugy az is elfogadott, ha adattartalma megegyezik a Vallalkozas altal alkalmazott teljesitésigazolas
kotelez6 adattartalmaval.

A munka teljesitésének igazolasara a Beszerzést feliigyeld vagy a szerzédésben szereplé — a teljesités
igazolasara kijelolt — személy jogosult. A teljesitésigazolas mindkét fél részérdl torténd alairasat kdvetden
jogosult a Beszallito a szamla kiallitasara. A teljesitésigazolas Beszallito altali alairasatol abban az esetben
lehet eltekinteni, ha a Beszallitoval nem jon l1étre személyes kapcsolat (pl.: a javitandd szivattylt posta
viszi, hozza).

Abban az esetben, ha a munka teljesitése nem torténik meg a szerzddésben rogzitett hatariddre, és a
késedelem meghaladja a 10 napot vagy a fizetendd kotbér dsszege a 300 eFt-ot, akkor a Vallalkozas részérdl
a szakteriilet igazgatoja dont a kotbér alkalmazasardl, illetve annak esetleges elengedésérél. Amennyiben a
késedelem, illetdleg a kotbér dsszege kisebb az elézdekben meghatarozottaknal, a Beszerzést feliigyeld
hozza meg a kotbérrel kapcsolatos dontést. A teljesitésigazolason minden esetben rogziteni kell a kotbérrel
kapcsolatos dontést, illetve ki kell térni az esetleges késedelem okara.

14.4 Eszkozok beszerzésének el6készitése, beszerzett eszkozok atvétele, teljesités igazolasa

Az eszkdz beszerzések az Uzleti terv részeként engedélyezett Beruhazasi terv, annak negyedéves
iitemezése szerint keriilhetnek végrehajtasra. Ettdl valo eltérés a Beszerzést feliigyeld személy eldzetes
irasbeli kérelme alapjan torténhet, melyet a szakteriileti igazgatd javaslata alapjan a vezérigazgatd
engedélyezhet.

A Beszerzést feliigyel6 a Beruhazasi Terv alapjan a teriileti fels6vezetovel egyeztet a beruhazas inditasarol.

Az alabbi, a Vallalkozas szintjén kozpontositott beszerzések esetén a Beszerzést feliigyel6 személy alatt az
elokészitésért felelés személy értendd, az alabbiak szerint:

Beszerzendd eszkoz Elokészitésért felelos

Személy- és tehergépkocsi, munkagép a vezérigazgatoval torténd egyeztetést kovetben az
informatikai és energetikai osztalyvezet6, a megrendelést
lead6 szervezet vezetdjének bevonasaval (elvart miiszaki
paraméterek)

Iranyitastechnika, miiszaki informacios |sziikség szerint a gazdasagi vagy a miszaki igazgatoval
rendszer, haldzatok, hardver, szoftver |torténd egyeztetést kovetden az informatikai és energetikai
altalaban osztalyvezetd

Projekthez kapcsolodo eszkozok a projekthez kapcsoldodd munka elvégzéséért felelds
munkavallalok a teriileti felsévezetdvel torténd egyeztetést

kovetden

A beérkezett eszkozok atvétele Szallitolevél alapjan, tételesen torténik. A teljesitést az eszkdzt atvevd
alairasaval igazolja.
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145 Anyag, szolgaltatas és eszkoz beszerzések nem megrendelés szerinti teljesiilése:

A nem a megrendelés szerinti mennyiségi, mindségi teljesiilés esetén az atvételt lebonyolitd haladéktalanul
felveszi a kapcsolatot:

—  anyag beszerzése esetén a készletgazdalkodasi csoportvezetovel,

—  szolgaltatas és eszkdz beszerzés esetén a Beszerzést feliigyelovel.
Nem hataridére tortént teljesités esetén a beszallitdé késedelmi kotbér fizetésére kotelezett. A késedelmi
kotbér osszegének meghatarozasa a Szerzédéskotések eljarasi rendjérdl szolo szabalyzatban rogzitettek
szerint torténik.

15 Online beszerzések esetén alkalmazando eltérések

A webes feliilet alkalmazasaval csak a belfoldi és az Europai Unidhoz tartozo allamok vallalkozésaitol lehet
anyagot, eszkozt beszerezni.
Az online beszerzések kezdeményezéséhez, a megrendelés dsszeallitdsahoz kapcsolddo folyamat az alabbi
részletekben tér el jelen Szabalyzatban mar szabalyozott munkafazisoktol.
A beszerzési forrasok elérhetdsége, az igényelhetd anyagok, eszk6zok csoportja az intraneten megtalalhato.
Az anyagot, eszkozt igényld kolléga élhet a lista bovitésének lehetoségével, melyet a készletgazdalkodasi
csoportvezeto felé E-mailen kell jeleznie.
A web shopba torténd bejelentkezéshez esetlegesen sziikséges felhasznalonév és hozza kapcesolt jelszo a
készletgazdalkodasi csoportvezet6tdl igényelhetd.
e-mailen adja meg a készletgazdalkodasi csoportvezetd részére:
— azigényelt anyag, eszk6z pontos azonositasa (tipus, megnevezés, méret, kiszerelés, esetleges egyéb
fontos paraméterek),
—  azigényelt mennyiség,
—  abeszerzés végso hatarideje,
—  nem rutinszer( igénylés esetén a javasolt beszallito és a varhatd/elfogadhatd beszerzési ar,
—  az esetleges minéségi kovetelmények (garancia, miibizonylat, Biztonsagi adatlap, forgalmazasi
engedélyek stb.).
A készletgazdalkodasi csoportvezetd:
—  kivalasztja a sziikséges anyagot, eszkozt,
—  kulfoldi beszerzés esetén a devizaarfolyamot (Kereskedelmi és Hitelbank kozéparfolyam) a
kozgazdasagi osztalytol beszerzi,
—  meghatarozza a varhat6 arat, Ft-ban, a varhato szallitasi koltséggel egyiitt,
—  aszamla fizetési modja csak az alabbi lehet:
o utanvétel,
o  szamla ellenében torténd, az anyag, eszkoz beérkezését kovetd, utdlagos atutalas,
— az igy meghatarozott arat az egyéb beszerzési forrasok araival Osszehasonlitja, 100 eFt feletti
beszerzés, illetve sziikség esetén a dontésbe a vizellatasi izemmérnokség vezet6t is bevonja,

Osszeallitja a megrendel6t. A szoveg mezdbe feltiinteti:
o  azigényld szervezetet,
o  abeszerzési forrast, a honlap cimét.
Az engedélyezést kovetden a készletgazdalkodasi vezetd, illetdleg a raktarozasi iigyintézo az engedélyezett
megrendeldn szerepld adatok alapjan a hivatkozott honlapon elkésziti a webes megrendelét — sziikség
esetén az igényld szervezeti egységtdl az anyag, eszkoz kivalasztasat végzo kollégat bevonja.
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16 Kiszervezett tevékenységek esetén alkalmazando szabalyok

A Vallalkozas a Vksztv. 45. §-a, illetve a Vhr. 43.-50.§-a hatdlya ala es6 beszerzésekkel kapcsolatos
kiegészité szabalyokat kiilon, ezekre a beszerzésekre vonatkozd vezérigazgatoi utasitasban foglalta dssze.

17 A beszerzések elokészité és a koveto eljarasaira vonatkozo szabalyok

A Vallalkozas a beszerzési tevékenységhez kapcsolodo elokészitd és kdvetd eljarasokra (tervezés, igénylés,

beérkeztetés, atvétel, tarolds, nyilvantartasba vétel, kiadas, visszavételezés) vonatkozd szabalyokat a

,,Logisztikai szabalyzata”-ban foglalta dssze.

18 Beszerzési terv osszeallitasa

A Vallalkozas a jelen Szabalyzatban foglalt célok teljesitése érdekében az Uzleti terv részeként, az abban
foglalt iitemterv szerint éves Beszerzési tervet készit, mely az adott iizleti évben elinditand6, a
kozbeszerzési értékhatar 30%-t meghalado értéki beszerzési igényeket az 58/2013. (11.27.) Korm. rendelet
szerinti szerkezetben tartalmazza, az alabbi részletezettséggel:

a beszerzés targyanak megnevezése,

a beszerzés indokolasa,

a beszerzés becsiilt értéke,

a szerzOdéskotés tervezett idopontja, valamint
a teljesités tervezett idopontja.

A Beszerzési tervben nevesitett beszerzések értékének meghatarozasanal — jelen szabalyzat 9. pontjaban

foglaltak szem elott tartdsaval — a miiszakilag, illetve a felhasznalds célja alapjan azonos anyag, eszkoz

vagy szolgaltatas esetén a Vallalkozasnal alkalmazott 6sszevonasi szabalyokat kell figyelembe venni.

A Beszerzési tervet a Vallalkozas felsGvezetése altal jovahagyott igények alapjan és jelzését kdvetéen a

kozgazdasagi osztalyvezetd allitja 6ssze, illetve modositja.

19 Egyéb rendelkezések

A Vallalkozas a beszerzéseivel kapcsolatosan az alabbi szabalyokat veszi figyelembe:

A Vksztv. 67. § (1) bekezdése szerinti vizikdzmiives kapcsolodd szolgaltatds beszerzésével
kapcsolatosan jelen beszerzési szabalyok nem alkalmazanddak, ott a mindenkori vonatkozo
miniszteri rendelet hatarozza meg az atvételi arakkal kapcsolatos eléirasokat.

Az Osszeférhetetlenség tekintetében a Vallalkozas kozbeszerzési eljarasai vonatkozasaban a Kbt.
szerinti Osszeférhetetlenségi szabalyokat alkalmazza, és egyéb beszerzései soran is figyelembe veszi
ezeket.

20 Atmeneti rendelkezések

Jelen Szabalyzatban foglaltak a hatalyba 1épését kovetéen megkezdett beszerzésekre alkalmazandoak.

21 Zaroé rendelkezések

Jelen Szabalyzat a Magyar Energetikai és Kozmii-szabalyozasi Hivatal jovahagyasat kovetéen 1ép
hatalyba.

A mindenkor hatalyos, MEKH altal jovahagyott Beszerzési szabalyzatot a Vallalkozas a honlapjan
szerepelteti.




Soproni Vizmi Zrt. Kiadas: 8.

Beszerzési szabalyzat Oldalak szdma: 13/14.

22 Mellékletek

1. szamu melléklet: Beszallitd minésitése

A Szabalyzat az el6irasoknak megfeleld, hatalyba 1épését engedélyezem:

Budapest, 2022.

Magyar Energetikai és Kozmii-szabalyozasi Hivatal



Soproni Vizmi Zrt. Kiadas: 8.

Beszerzési szabalyzat Oldalak szdma: 14/14.

1. szamu melléklet

BESZALLITO MINOSITESE

Min6sitendo beszallito:

Mindositési szempont Minésités IGEN/NEM)

Egyiittmikodési készsége megfelelo-e

Szerz6dés(ek)ben vallaltakat teljesitette-e

Anyagi, erkdlcsi kart okozott-e a szerzddés(ek)ben
foglaltak teljesitése soran

Garancia vallalas, utészolgaltatas megfelel6-e

A beszallitd mindsitése MEGFELELO/NEM MEGFELELO*.

Datum:

mindsito alairasa

* A megfelel6 alahtizando



